
Format activiteitenplan en begroting bewonersinitiatieven Zuid 
 

 

Een plan maken voor een groen bewonersinitiatief? Hoe doe je dat? 

Leuk, jullie hebben een idee om de buurt te vergroenen! Voor plannen in de openbare ruimte dien je 

eerst altijd toestemming te hebben van de gemeente. Om dat aan te vragen, maak je een plan. Dat 

hoeft helemaal geen glossy voorstel te worden; houdt het vooral simpel. 

Verwerk wel altijd alle onderstaande gegevens in je plan. Voor voorbeelden over hoe dat er uit zou 

kunnen zien, check je het voorbeeldplan dat je ook toegestuurd krijgt. 

1. Contactgevens 

Contactgegevens van de contactpersoon van jullie bewonersgroep (Naam, Adres, Telefoon, Email en 

Geboortedatum) 

2. Titel 

Geef een duidelijke titel of naam aan jullie plan zodat het te herkennen en te vinden is tussen alle 

andere plannen die ingediend worden. 

3. Beschrijving van het plan 

Wat is jullie plan of idee en wat wil jullie ermee bereiken? Beschrijf kort hoe het er nu uitziet, wat 

jullie daaraan willen veranderen en wat het doel daarvan is. 

4. Locatie + Foto’s en/of schetsen 

Wat is de locatie van jullie plan? Liefst zo concreet mogelijk. Dat betekent dus een adres, en 

eventueel aanvullend een beschrijving van waar het stukje groen precies ligt als het in een groter 

stuk groen ligt. 

Voeg verder foto’s en/of schetsen toe ter verduidelijking. Hoe ziet het er nu uit? Hoe moet het eruit 

komen te zien? Wat zijn de afmetingen van het stuk dat jullie in beheer willen nemen? Het hoeft niet 

op de centimeter nauwkeurig, maar probeer wel een reële schatting te maken. 

Let op: Vooral als voor de realisatie van jullie plan ook tegels moeten worden verwijderd, zijn exacte 

afmetingen belangrijk. Meet het op, of geef de aantallen tegels door samen met het soort tegels 

(stoeptegel of klinkers enzovoorts).  

6. Deelnemers 

Wie zijn betrokken bij het initiatief? Dat moeten sowieso altijd minimaal drie bewoners (van aparte 

huishoudens) zijn, die als hoofdaanvragers betrokken zijn bij het initiatief. Van alle drie zijn de naam, 

adres, email en telefoon noodzakelijk, en zullen gezamenlijk het medebeheercontract ondertekenen.   

Bij een groter oppervlak is het van belang dat er meer bewoners meedoen. Maak een lijst van de 

betrokken buurtbewoners. Dat zijn zowel de mensen die wel willen meehelpen met het aanleggen en 

onderhouden als de buren die alleen instemmen met de komst van het initiatief. Vermeldt hierop in 

ieder geval hun naam, maar liefst ook hun adres en handtekening. 
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6. Planning 

Maak een planning. Wanneer denken jullie het plan te gaan uitvoeren? Maak daarvoor een 

inschatting waarbij je sowieso rekening houdt met een beslistermijn van minimaal 6 weken van de 

gemeente. Als je rekening houdt met de seizoenen kun je ruwweg schatten wat dat betekent voor 

jullie planning. Bedenk ook welke werkzaamheden eenmalig zijn (bijv. de aanleg) en welke 

structureel (bijv. snoeien of wieden, waarbij je kunt aangeven hoe vaak dan (is dat 

wekelijks/maandelijks of elk half jaar?)).  

7. Betrokken organisaties of externe personen 

Geef aan of er organisaties of personen zijn van buiten jullie bewonersgroep, die helpen bij het plan. 

Geef aan wie dan en hoe die hulp eruit ziet. Denk bijvoorbeeld aan advies, hulp bij communicatie 

rondom het plan, ondersteuning met financiering  en al dergelijke. Hier vermeldt je dus ook 

GroeneBuurten en hoe wij je helpen. 

8. Begroting (optioneel) 

Als jullie voor de realisatie van het plan kosten maken die jullie zelf niet kunnen dragen, kun je hier 

mogelijk subsidie voor krijgen van de gemeente. Voeg dan een begroting toe aan je plan. 

Het gaat om een schatting van alle kosten en inkomsten voor de realisatie. Dat kunnen bijvoorbeeld 

kosten zijn voor beplanting, aarde, of kosten voor het aanvragen van een vergunning. Inkomsten 

kunnen zijn het aangevraagde subsidiebedrag, en daarnaast eigen bijdrages van bewoners of uit 

sponsoring. Als je financiering bij andere bronnen aanvraagt voor hetzelfde initiatief, geef dit dan ook 

hier aan, met vermelding van het bedrag. 

Let op: Als jullie plan een onderdeel heeft waarbij de stoep of andere soorten tegels aangepast 

moeten worden, zul je het werk uit moeten laten voeren door een aannemer. Zo word het aangelegd 

volgens de gemeente regels. Vraag dan van tevoren offertes op zodat je een goed beeld hebt van de 

kosten. Vraag ons om een actuele lijst van geaccepteerde aannemers. 

 

 Kosten 

 

 

 

€………………………………… 

 

 

 

€………………………………… 

 

 

 

€………………………………… 

 

 

 

€………………………………… 

 

 

 

€………………………………… 
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€………………………………… 

 

 

 

€………………………………… 

 

 

 

€………………………………… 

 

 

 

€………………………………… 

 

Totaal €………………………………… 

Inkomsten 

  

  

  

 

Totaal €………………………………… 

 

Totaal aangevraagde subsidie (kosten- inkomsten) =                          €………………………………. 

 

Als alle bovengenoemde gegevens verwerkt zijn in het plan, is het klaar om in te dienen bij de 

gemeente. 

Voor indiening bij het subsidiesysteem heb je dan verder nog de volgende documenten nodig: 

● Een kopie van een document waaruit de tenaamstelling van het bankrekeningnummer van 

de aanvrager blijkt, zoals een recent bankafschrift 

● Handtekeningen van bewoners uit de buurt waaruit blijkt dat het initiatief voldoende wordt 

ondersteund.  

● Eventueel een kopie van de benodigde vergunningen of toestemmingen voor het initiatief. 


